CAKU Portal Etkinlik Bagvurulari- is Akis1

Basvuru sahibi

Yapilmas: diisiiniilen/planlanan etkinliklerle ilgili 6n goriismeler yapilir ve 6n onaylar
almr.
(Ayrica SKS’ye bagil salonlar i¢cin SKS ile veya birimlere bagh salonlar i¢in Birim ile
salon konusunda da 6n onay alinir)

!

‘----I

Basvuru sahibi
(NOT: etkinlik sahibi iiniversite
disindan ise (yani resmi talep yazisi
birim disindan geliyor ise); ilgili
etkinlige ait veri girisi Birim Amirince
yetkilendirilen Kisi tar yapihr)

P

Yapilacak olan etkinlige iliskin bagvuru, CAKU PORTAL daki “Etkinlik Bagvurular1”
modiilii kullanilarak online olarak yapilir ve bagvuru sonrasinda olusturulan PDF
formu bilgisayara indirilir.
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Basvuru sahibi
(NOT: etkinlik sahibi iiniversite
disindan ise (yani resmi talep yazisi
birim disindan geliyor ise); bir 6nceki
agmada aliman PDF, yazi ekinde birim
amirine sunulur)

Etkinligin yapilmasi i¢in birim amirinden alinmasi zorunlu olan resmi izne yonelik
yazismalar, UBYS (EBYS) iizerinden baslatilir.
(Bir onceki adimda indirilen PDF formu, mutlaka resmi yazisma ekine konulur)
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Birim Amiri / Yardimeis1 /
Yetkilendirdigi Kisi

Basvuru ve ekindeki PDF formu, birim amirince incelenir.
ETKINLiK BASVURUSU, BiRiM AMiRINCE UYGUN BULUNDU MU?
[Hayir, uygun bulunmadi] >

[Evet, uygun bulundu]

Sonug, bagvuru sahibine resmi yaziyla
bildirilir. Ret yazis1 yazilir.
Ayrica, CAKU PORTAL daki “Etkinlik
Basvurular” modiilii kullanilarak
Eger Revizyon gerekliyse ve
revizyondan sonra kabul edilecekse
“revizyon” butonu tiklanir, siire¢
yeniden baslatilir.

Birim Amiri / Yardimeis1 /
Yetkilendirdigi Kisi

CAKU PORTAL daki “Etkinlik Basvurular” modiilii kullanilarak basvuru
onaylanir.
Etkinlige resmi onay verilir (cevabi onay yazisi yazilir).
(Birim amirince CAKﬂPORTAL’da gerekli revizyonlar da yapilip onaylanabilir, bu
durumda etkinlik sahibiyle mutlaka iletisime gecilmelidir)

Y

Web Koordinatorii

ilgili web sayfasinda ilan:
ilgili web sayfasindan sorumlu olan Web koordinatéri CAKU PORTAL — Web
Yonetim modiiliinde bul Etkinlikler sekmesinden ilgili etkinligi/faaliyeti bularak
“webde yaymla” butonunu tiklar ve ilgili etkinligin/faaliyetin web sayfasinda otomatik
olarak yaymlanmasini saglar.
NOT: ETKINLIK BASVURULARI MODULU KULLANILARAK iZIN ALINAN
ETKINLIKLER/FAALIYETLER, webde, manuel olarak degil yukarida izah edildigi gibi
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