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08:30-09:15 08:30-09:15
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14:15-15:00 14:15-15:00
15:15-16:00 15:15-16:00
16:15-17:00 16:15-17:00

 Şube 1 Ders Bilgileri  Şube 2 Ders Bilgileri  Şube 1 Ders Bilgileri  Şube 2 Ders Bilgileri
08:30-09:15 08:30-09:15
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15:15-16:00 15:15-16:00
16:15-17:00 16:15-17:00

ÖĞR. GÖR. DR. TUBA YILMAZ
PROGRAM SORUMLUSU

ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ
MESLEK YÜKSEOKULU BÜRO HİZMETLERİ VE SEKRETERLİK BÖLÜMÜ 

BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI (3+1 İŞYERİ)
2026-2027 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI GÜZ YARIYILI 

ÖN LİSANS HAFTALIK DERS PROGRAMI 
07/09/2026
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BYA203 ÇEVRE BİLİNCİ VE SOSYAL SORUMLULUK
DR. ÖĞR. ÜYESİ  İLKNUR AYAR
DERSLİK TBD10

1. Sınıf / Pazartesi

1. Sınıf / Salı

BYA103 BİLGİSAYAR BÜRO PROGRAMLARI-I
ÖĞR. GÖR. DR. ASLI ÖZTÜRK
LABORATUVAR TBL2

BYA101 KLAVYE TEKNİKLERİ-I
DR. ÖĞR. ÜYESİ İLKNUR AYAR
LABORATUVAR TBL2

BYA103 BİLGİSAYAR BÜRO PROGRAMLARI-I
ÖĞR. GÖR. DR. ASLI ÖZTÜRK
LABORATUVAR TBL2

BYA101 KLAVYE TEKNİKLERİ-I
DR. ÖĞR. ÜYESİ İLKNUR AYAR
LABORATUVAR TBL2

BYA223 HALKLA İLİŞKİLER
ÖĞR. GÖR. DR. ASLI ÖZTÜRK
DERSLİK TBD10

BYA-290 	İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM
ÖĞR. GÖR. DR. ASLI ÖZTÜRK
TBD10
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1. Sınıf / Cuma

1. Sınıf / Perşembe

1. Sınıf  / Çarşamba

BYA109 BÜROLARDA İŞLETME BECERİLERİ VE GİRİŞİMCİLİK
DR. ÖĞR. ÜYESİ  İLKNUR AYAR
DERSLİK TBD10

BYA121 TİCARİ MATEMATİK
ÖĞR. GÖR. DR. TUBA YILMAZ
DERSLİK TBD10

BYA123 BÜRO HİZMETLERİNDE TEMEL HUKUK
ÖĞR. GÖR. DR. TUBA YILMAZ
DERSLİK TBD10

BYA105 ÇAĞDAŞ BÜRO YÖNETİMİ VE SEKRETERLİK
ÖĞR. GÖR. ŞERİFE SALMAN
DERSLİK TBD7

BYA107 PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIŞ KURALLARI
ÖĞR. GÖR. ŞERİFE SALMAN
DERSLİK TBD7

TDİ102 TÜRK DİLİ II
Dr. Öğr. Üyesi BESTAMİ BİLGE
DERSLİK TBD7

ATA102 ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILAP TARİHİ II
ÖĞR. GÖR. DR. İSA YILDIRIM 
DERSLİK TBD7

BYA107 PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIŞ KURALLARI
ÖĞR. GÖR. ŞERİFE SALMAN
DERSLİK TBD7

YDİ102 İNGİLİZCE II
ÖĞR. GÖR. SELAHATTİN EVREN
DERSLİK TBD7

BYA227 BÜROLARDA WEB UYGULAMALARI
ÖĞR. GÖR. ŞERİFE SALMAN
LABORATUVAR TBL2

BÖLÜM BAŞKANI V.
ÖĞR. GÖR. DR. ASLI ÖZTÜRK

2. Sınıf / Pazartesi

2. Sınıf / Perşembe

2. Sınıf / Cuma

2. Sınıf / Salı

2. Sınıf  / Çarşamba

BYA227 BÜROLARDA WEB UYGULAMALARI
ÖĞR. GÖR. ŞERİFE SALMAN
LABORATUVAR TBL2

BYA205 İNSAN KAYNAKLARI VE KARİYER YÖNETİMİ
ÖĞR. GÖR. DR. ASLI ÖZTÜRK
DERSLİK TBD10

BYA201 YÖNETİCİ SEKRETERLİĞİ VE ETİK
ÖĞR. GÖR. ŞERİFE SALMAN
DERSLİK TBD10

BYA225 BÜROLARDA MUHASEBE TEKNİKLERİ
ÖĞR. GÖR. DR. TUBA YILMAZ
DERSLİK TBD10

BYA221 HUKUK SEKRETERLİĞİ VE ADLİ YAZIŞMALAR
ÖĞR. GÖR. DR. TUBA YILMAZ
DERSLİK TBD10

BYA221 SEKTÖREL İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ
DR. ÖĞR. ÜYESİ GÖNÜL GÜL 
DERSLİK TBD10

BYA-290 	İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM
ÖĞR. GÖR. DR. ASLI ÖZTÜRK
TBD7
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