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	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
	Raporlama ve İç Kontrol Müdürlüğü

	

	Sorumlu
	İş Akış Adımları
	İlgili Dokümanlar

	Harcama Yetkilisi / Birim Amiri
	Harcama yetkilisi; bir yardımcısını, yardımcısı yoksa hiyerarşik olarak kendisine en yakın görevliyi İç Kontrol ve Risk Koordinatörü olarak görevlendirir.
	Görevlendirme Yazısı

	Birim İç Kontrol ve Risk Koordinatörü
	↓
Birimin amaçları, faaliyet ve süreçleri; görev tanımları, iş akışları, hassas görevler, hizmet envanteri, önceki dönem risk kayıtları ve denetim bulguları dikkate alınarak gözden geçirilir.
	Toplantı Tutanağı
Görev Tanımları
İş Akışları
Hassas Görevler
Önceki Risk Kayıtları

	İç Kontrol ve Risk Koordinatörü
	↓
İç Kontrol ve Risk Koordinatörü başkanlığında yapılan toplantılarda, “Birim Risk Kontrol Eylem Planı Hazırlama Rehberi” doğrultusunda, birimdeki faaliyet ve süreçlerin hedeflerine ulaşmasını olumsuz etkileyebilecek riskler; riskin türü, riskin nedeni ve ortaya çıkması halinde doğuracağı sonuçları, risk puanları ve olasılıkları, risklere yönelik öngörülen eylemler ve alınacak kararlar ile eylemlerden sorumlu olacak taraflar ve benzeri tespitler yapılarak Birim Risk Kontrol Eylem Planı taslağı hazırlanır.
	Ek-1: Birim Risk Kontrol Eylem Planı Hazırlama Rehberi 

Ek-2: Birim Risk Kontrol Eylem Planı

	Harcama Yetkilisi / Birim Amiri
	↓
Taslak plan harcama yetkilisi tarafından incelenir ve onaylanarak yürürlüğe konulur. Üniversitenin stratejik amaç ve hedeflerini olumsuz etkileyebilecek riskler, İdare Risk Kontrol Eylem Planına dâhil edilmek üzere SGDB’ye bildirilir.
	Ek-2: Birim Risk Kontrol Eylem Planı

Ek-3: Çankırı Karatekin Üniversitesinin Risk Kontrol Eylem Planına Dâhil Edilmesi Talep Edilen Riskler İçin Bildirim Formu

	Harcama Yetkilisi / İç Kontrol ve Risk Koordinatörü
	Onaylı plan; eylemlerden sorumlu personele ve iş birliği yapılacak alt birimlere bildirilir, uygulama ve raporlama takvimi duyurulur.
	Ek-2: Birim Risk Kontrol Eylem Planı
Dağıtım Yazısı
Uygulama Takvimi

	Harcama Yetkilisi
	↓
Risklerin gerçekleşme sonuçları, harcama yetkilisi tarafından her yılın Haziran ve Aralık ayı sonu itibarıyla yılda iki dönem hâlinde düzenli olarak izlenir. Gerçekleştirilen faaliyetlere ilişkin kanıtlayıcı belgeler oluşturulur ve muhafaza edilir.
(Risklerin izlenmesi sonucunda gerekli görülmesi halinde Birim Risk Kontrol Eylem Planı güncellenir)
	Ek-2: Birim Risk Kontrol Eylem Planı

Kanıtlayıcı Belgeler

	Harcama Yetkilisi
	↓
Aralık dönemi izleme/gerçekleşme sonuçları, ayrıca birim faaliyet raporuna dâhil edilmek suretiyle raporlanır.  Birim faaliyet raporu, harcama birimi tarafından izleyen yılın en geç Ocak ayı sonuna kadar Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir.
	Birim Faaliyet Raporu

Kanıtlayıcı Belgeler



	ONAYLAYAN
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